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ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ УЧАСТНИКОВ СДЕЛКИ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ КРЕДИТНОГО ПРОДУКТА

                                                                             Для юридических лиц 

	№

п/п
	Наименование документа
	предоставление до этапа

	
	
	рассмотрения
	выдачи кредита

	Общие документы
	
	

	1
	Анкета-заявка (Заемщика/Принципала) 
	Оригинал 
	Не требуется

	2
	Анкета (Поручителя/Залогодателя) по форме банка
	Оригинал
	Не требуется

	Учредительные и регистрационные документы
	
	

	3
	Устав, а также изменения, внесенные в Устав (с приложением свидетельств о их регистрации) 
	Копия, заверенная

Клиентом 
	Копия, заверенная

нотариусом

	4
	Учредительный договор (Протокол/Решение о создании Общества), а также изменения, внесенные в документы (с приложением свидетельств о их регистрации) 
	Копия, заверенная

Клиентом
	Копия, заверенная

нотариусом

	5
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица 
	Копия, заверенная Клиентом
	Копия, заверенная

нотариусом

	6
	Свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ (для юридических лиц, зарегистрированных до 01 июля 2002 г.) 
	Копия, заверенная

Клиентом
	Копия, заверенная

нотариусом

	7
	Выписка из ЕГРЮЛ, содержащая полный перечень сведений о юридическом лице, включаемых в запись ЕГРЮЛ 
	Копия, заверенная

Клиентом
	Оригинал

	8
	Свидетельство о государственной регистрации изменений/дополнений в учредительные документы 
	Копия, заверенная

Клиентом
	Копия, заверенная

нотариусом

	9
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе 
	Копия, заверенная

Клиентом
	Копия, заверенная

нотариусом

	10
	Карточка с образцами подписей и оттиска печати (в т.ч. карточка с образцом подписи лица наделенного правом первой подписи и уполномоченного на подписание договоров по Кредитной сделке)
	Копия, заверенная

Клиентом
	Копия, заверенная

нотариусом

	11
	Документ, подтверждающий полномочия единоличного исполнительного органа 
	Копия, заверенная

Клиентом
	Не требуется

	12
	Приказы о назначении должностных лиц, указанных в Карточке с образцами подписей и оттиска печати
	Копия, заверенная

Клиентом
	Не требуется

	13
	Приказ о назначении главного бухгалтера или об отсутствии в штатном расписании должности гл.бухгалтера или иного счетного работника или об исполнении обязанностей главного бухгалтера единоличным исполнительным органом
	Копия, заверенная

Клиентом
	Не требуется

	14
	Приказы о наделении правом первой и второй подписи лиц, указанных в Карточке с образцами подписей и оттиска печати (за исключением руководителя и главного бухгалтера)
	Копия, заверенная

Клиентом
	Не требуется

	15
	Паспорта лиц, указанных в карточке с образцами подписей, учредителей (участников), фактических владельцев бизнеса 
	Копия, заверенная

Клиентом
	Не требуется

	16
	Протокол/решение о совершении крупной сделки, о совершении сделки с заинтересованностью 
	Не требуется
	Оригинал

	17
	Письмо о том, что представленный комплект документов является действующим и не находится на стадии перерегистрации 
	Оригинал
	Не требуется

	18
	Доверенность (если сделку заключает доверенное лицо) 
	Копия, заверенная Клиентом
	Оригинал 

	19
	Документы, по Участнику сделки, являющегося филиалом:
	
	

	19.1
	копия Положения о филиале юридического лица
	Копия, заверенная

Клиентом
	Копия, заверенная

нотариусом

	19.2
	копия документа (приказ, решение и т.п.), подтверждающего полномочия руководителя филиала (представительства) юридического лица
	Копия, заверенная

Клиентом
	Копия, заверенная

нотариусом

	19.3
	доверенность на руководителя филиала (представительства) на заключение Кредитной сделки, подписанная руководителем юридического лица и заверенная его печатью
	Копия, заверенная

Клиентом
	Копия, заверенная

нотариусом

	19.4
	копии приказов о назначении должностных лиц филиала (представительства), указанных в Карточке с образцами подписей и оттиска печати
	Копия, заверенная

Клиентом
	Копия, заверенная

нотариусом

	19.5
	 копии приказов о наделении правом первой и второй подписи должностных лиц филиала, указанных в Карточке с образцами подписей и оттиска печати (за исключением руководителя филиала)
	Копия, заверенная

Клиентом
	Копия, заверенная

нотариусом

	19.6
	 копия уведомления о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения филиала юридического лица
	Копия, заверенная

Клиентом
	Копия, заверенная

нотариусом

	Документы, характеризующие финансовое положение
	
	

	20
	Технико-экономическое обоснование запрашиваемого кредита 
	Оригинал
	Не требуется

	21
	Общий режим налогообложения: 

Бухгалтерская отчетность формы № 1, 2 на последние 2 отчетные даты, предшествующие рассмотрению кредитной заявки, с расшифровками основных статей Баланса (при необходимости)
	Копия, заверенная Клиентом
	Не требуется

	22
	Упрощенная система налогообложения:

Налоговые декларации на последние 2 отчетные даты, предшествующие рассмотрению кредитной заявки, уведомление налогового органа о возможности применения упрощенной системы налогообложения, платежный документ, подтверждающий уплату единого налога за последний квартал
	Копия, заверенная Клиентом
	Не требуется

	23
	Единый налог на вмененный доход:

Налоговые декларации на последние 2 отчетные даты, предшествующие рассмотрению кредитной заявки, платежный документ, подтверждающий уплату единого налога за последний квартал 
	Копия, заверенная Клиентом
	Не требуется

	24
	Справки из обслуживающих банков:
	Оригинал
	Не требуется

	24.1.
	- о состоянии картотеки №2 
	Оригинал
	Не требуется

	24.2.
	- о наличии / отсутствии ссудной задолженности (при наличии – представление кредитных и обеспечительных договоров по кредитной сделке)
	Оригинал
	Не требуется

	24.3.
	- об оборотах (с разбивкой по месяцам) из банков по расчетным и валютным счетам за последние 6 месяцев 
	Оригинал
	Не требуется

	25
	Справка из налоговых органов об открытых счетах  
	Оригинал
	Не требуется

	Документы, подтверждающие ведение деятельности
	
	

	26
	Лицензии на осуществление деятельности (для лицензируемых видов деятельности) 
	Копия, заверенная Клиентом
	Копия, заверенная нотариусом

	27
	Действующие договоры (по основной деятельности) с основными покупателями / поставщиками (3-5 договоров)
	Копия, заверенная Клиентом
	Не требуется

	28
	Документы, подтверждающие правомочность использования занимаемых помещений  (свидетельство о праве собственности на недвижимое имущество, договор аренды (с актом приема-передачи) и т.п.)
	Копия, заверенная Клиентом
	Не требуется

	Документы по залоговому обеспечению
	
	

	29
	Предоставляются в зависимости от вида залога 
	Копия, заверенная Клиентом
	Не требуется


                 Для индивидуальных предпринимателей, крестьянских (фермерских) хозяйств

	№

п/п
	Наименование документа
	предоставление до этапа

	
	
	рассмотрения
	выдачи кредита

	Общие документы
	
	

	30
	Анкета-заявка 
	Оригинал
	Не требуется

	31
	Анкета (Поручителя/Залогодателя)
	Оригинал
	Не требуется

	Регистрационные документы
	
	

	32
	Свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, крестьянского (фермерского) хозяйства 
	Копия, заверенная Клиентом
	Копия, заверенная нотариусом

	33
	Свидетельство о внесении записи в ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных до 01 января 2004 г.) 
	Копия, заверенная

Клиентом
	Копия, заверенная

нотариусом

	34
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе 
	Копия, заверенная Клиентом
	Копия, заверенная нотариусом

	35
	Выписка из ЕГРИП, содержащая полный перечень сведений об индивидуальном предпринимателе, включаемых в запись ЕГРИП  
	Копия, заверенная

Клиентом
	Оригинал

	35
	Карточка с образцами подписей и оттиска печати 
	Копия, заверенная Клиентом
	Копия, заверенная нотариусом

	37
	Документы, удостоверяющих личность лиц, указанных в Карточке с образцами подписей и оттиска печати
	Копия, заверенная сотрудником Кредитной службы
	Не требуется

	38
	Документы, подтверждающие полномочия лиц, указанных в карточке, на распоряжение денежными средствами, находящимися на счете Индивидуального предпринимателя, если такие полномочия передаются третьим лицам
	Копия, заверенная Клиентом
	Копия, заверенная нотариусом

	39
	Документ, подтверждающий полномочия главы крестьянского (фермерского) хозяйства (Соглашение об образовании крестьянского (фермерского) хозяйства)
	Копия, заверенная Клиентом
	Копия, заверенная нотариусом

	40
	Паспорт гражданина РФ – индивидуального предпринимателя/главы крестьянского (фермерского) хозяйства 
	Копия, заверенная Клиентом
	Не требуется

	41
	Военный билет физического лица – индивидуального предпринимателя/главы крестьянского (фермерского) хозяйства 
	Копия, заверенная Клиентом
	Не требуется

	42
	Доверенность (если сделку заключает доверенное лицо)
	Копия, заверенная Клиентом
	Оригинал 

	Документы, характеризующие финансовое положение
	
	

	43
	Технико-экономическое обоснование запрашиваемого кредита 
	Оригинал
	Не требуется

	44
	Общий режим налогообложения: 

Налоговые декларации (по НДС и НДФЛ) и Книга учета доходов и расходов на последние 2 отчетные даты, предшествующие рассмотрению кредитной заявки
	Копия, заверенная Клиентом
	Не требуется

	45
	Упрощенная система налогообложения:

Налоговые декларации Книга учета доходов и расходов на последние 2 отчетные даты, предшествующие рассмотрению кредитной заявки, уведомление налогового органа о возможности применения упрощенной системы налогообложения, платежный документ, подтверждающий уплату единого налога за последний квартал
	Копия, заверенная Клиентом
	Не требуется

	46
	Единый налог на вмененный доход:

Налоговые декларации на последние 2 отчетные даты, предшествующие рассмотрению кредитной заявки, платежный документ, подтверждающий уплату единого налога за последний квартал
	Копия, заверенная Клиентом
	Не требуется

	47
	Справки из обслуживающих банков:
	Оригинал
	Не требуется

	47.1.
	- о состоянии картотеки №2 
	Оригинал
	Не требуется

	47.2.
	- о наличии / отсутствии ссудной задолженности (при наличии – представление кредитных и обеспечительных договоров по кредитной сделке)
	Оригинал
	Не требуется

	47.3.
	- об оборотах (с разбивкой по месяцам) из банков по расчетным и валютным счетам за последние 6 месяцев 
	Оригинал
	Не требуется

	48
	Справка из налоговых органов об открытых счетах 
	
	

	Документы, подтверждающие право на осуществление деятельности
	
	

	49
	Лицензии, разрешения, патенты на осуществление деятельности 
	Копия, заверенная Клиентом
	Копия, заверенная нотариусом

	50
	Документы, подтверждающие правомочность использования занимаемых помещений  (свидетельство о праве собственности на недвижимое имущество, договор аренды (с актом приема-передачи) и т.п.)
	Копия, заверенная Клиентом
	Не требуется

	51
	Действующие договоры (по основной деятельности) с основными покупателями /  поставщиками (3-5 договора)
	Копия, заверенная Клиентом
	Не требуется

	Документы по  залоговому обеспечению
	
	

	52
	Предоставляются в зависимости от вида залога 
	Копия, заверенная Клиентом
	Не требуется


                                                          Для физических лиц (Участников СДЕЛКИ):

	№ п/п
	Наименование документа
	предоставление до этапа

	
	
	рассмотрения
	выдачи кредита

	Общие документы
	
	

	53
	Анкета 
	Оригинал
	Не требуется

	54
	Паспорт гражданина РФ
	Копия, заверенная сотрудником Кредитной службы
	Не требуется

	55
	Военный билет физического лица 
	Копия, заверенная сотрудником Кредитной службы
	Не требуется

	Документы по  залоговому обеспечению
	
	

	56
	Предоставляются в зависимости от вида залога 
	Копия, заверенная физ.лицом
	Не требуется
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